UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_ THANH PHO HA NOI Doc lap- Tu do- Hanh Phiic
SO GIAO DUC VA PAO TAO

86:3358) SGD & BT - GDMN Ha Néi, ngay 07 thang 9 ném 2016
V/v:’ Hudng ‘dcfn thuc hién quy ché chuyén mon
Cap hoc mam non nam hoc 2016- 2017

Kinh gtri: - Phong Giéo duc va Dao tao quan, huyén, thi xa
- Céc truong mam non truc thugc S&

- Cén cu vao Huodng dan nhiém vu trong tdm nim hoc 2016- 2017 cua nganh
Giao duc va Pao tao ( GD&DT ) Ha Noi; Can ¢t vao Hudng dan thuc hién nhiém vu
Gi4o duc mam non ( GDMN ) nam hoc 2016- 2017; Céan cir tinh hinh thyc tién hoat
dong ciia cac co s& GDMN trén dia ban thanh pho; .

S GD&DPT Ha Nbi huéng dan thue hién Quy ché chuyén mén cép hoc mam
non nam hoc 2016- 2017, 4p dung déi véi cac co s GDMN cong lap va ngoai cong
lap, noi dung cu thé nhu sau:

A. CONG TAC CHAM SOC- NUOI DUONG:

I. Cham séc tré:

1. Dam bao an toan: ’

- Phong GD &DT tiép tuc chi dao cac co s6 GDMN thuc hién Thong tu so
13/TT-BGD BT ngay 15/4/2010 cia B GD& BT vé Xay dung truong hoc an toan,
phong, chong tai nan thuong tich, Hiéu truong nha truong, chi nhoém tré, 16p mau
giao doc lap tu thuc c6 trach nhiém chi dao, thuc hién Thong tu 13/TT-BGDDT, thuc
hién ché d6 sinh hoat mét ngay, ché d6 dinh dudng cua tré theo dé tudi duoc qui dinh
trong Chuong trinh GDMN; Qui ché nubi day tré va cac qui dinh cia nganh, nham
dam bao an toan tuyét dbi cho tré trong thoi gian tré & trudng, & cac co s nhom tré,
16p mau gido doc 1ap tu thuc.

- Thuc hién s6 nhat ky nhom 16p, M&i 16p ¢6 lich phéan cong gido vién thuc
hién nhiém vu chim soc nudi dudng gido duc tré theo ché do sinh hoat mot ngay.
Thong nhét v6i cha me tré diang ky nguoi dén tré.

- Dam bao an toan cho tré ca vé thé chét va tinh than: Nghiém cam moi hanh vi
vi pham danh du, nhan phém, xam pham than thé tré em.

2. Cham soc surc khoe:

- Thyc hién Théng tu s6 13/2016/TTLT- BYT —-BGDDT ngay 12/5/2016 cia
Bo Y té va Bo GD& DT vé cong tac y té truong hoc. Luu ¥ céc ndi dung:

+ Thuc hién kiém tra sic khoe vao ddu nim hoc dé danh gia tinh trang dinh
dudng va strc khoe: do chiéu cao, can nang ddi voi tré dudi 36 thang tu61 do chiéu
cao, can nang, huyet ap, nhlp tim, thi luc ddi véi hoc sinh tir 36 théng tudi tro 1én.

+ Po chiéu cao, cin nang, ghi biéu db tang truong, theo doi su phat trlen thé
luc cho treé dudi 24 thang tu6i mdi thang mot lan va cho tré em tir 24 thang tudi dén 6
tudi mdi quy mot lan.



- Can bd y té ctia nha truong can thuc hién tot cac nhiém vu theo phan cong,
chiu trach nhiém truéc Hiéu truong vé cong tac Y. té truong hoc, cha y duy tri thuc
hién lich v¢ sinh hang ngay, tudn, thang. Quan ly ho so suc khoe tré tai phong y té.

- Can bd y té phdi hop chit ché véi t6 bép, t6 gido vién thuc hién cac bién phap
can thigp véi tré suy dinh dudng thé nhe cén, thap coi, béo phi va tre khuyét tat hoc
hoa nhép. Déi véi trudng mam non co nhiéu diém 1¢, cén bd y té c6 trach nhiém boi
dudng gido vién & diém 1é cac k¥ ning so ctu ban dau cho tré.

- Phan cong du gido vién quan ly, theo ddi va dam bao an toan cho tré moi luc,
dac biét gio &n, ngu. Gido vién can thuc hién nghiém tic ché d6 sinh hoat mot ngay
theo do tudi cia tre, che d6 chim soc suc khoe, vé sinh, thuc hién dam bao cac diéu
kién td chuc bira an, gidc ngu. Tbi thiéu mdi tré c6 2 khin riéng st dung/ ngay.

IL. Cong tac nudi dudng:

1. Pam bdo v¢ sinh an toan thuc pham:

- Thuc hién K& hoach sé 59/KH-UBND ngay 16/3/2016 cia UBND thanh phd
T6 chirc phong trao thi dua “An toan thuc pham” trén dia ban Ha Noi giai doan 2016-
2020, K& hoach hen nganh so 1861/KHLN/YT- GD& DT ngay 25/4/2016 ciua S6¢ GD
& DT va S& Y té Ha Noi vé cong tac phéi hop trién khai cong tac phong chéng dich
va an toan thuc phdm trong trudng hoc nam 2016.

- Hiéu trudong nha truong, chi nhom tré, 16p mau gido doc lap tu thuc chiu
trach nhiém trudc cha me tré va co quan quan ly nha nudc vé viéc ky két horp dong
cung ung thuc phim va sir dung thuc pham tai don vi, can tuan thu cic qui dinh veé
VSATTP cua co quan 'y té, co quan quan ly trén dia ban va luu y nhiing vén dé sau:

1.1. Déi véi don vi truc tlep san xuét, ché bién thuc pham Cén kiém tra glay
dang ky kinh doanh dung tén don vi, G1ay chimg nhén co s¢ du didu kién VSATTP;
X4c nhan céng bb hop quy hodc cong b phu hop quy dinh ATTP; Nhiing san pham
thuc phim cé déng goi phai co cong b6 cht luong san pham; Bao bi, nhan mac day
du thong tin va han su dung

+ Yéu cdu dbi véi co sd truc tiép g1et md va cung cép thit: Ding ky kinh doanh
dling tén cong ty/co sd; Co chimg nhéan dleu kién vé sinh thu y.

+ Yéu cau déi véi co s& san xuit rau an toan: Dang ky kinh doanh dung tén
cong ty/ co so; chimg nhén du didu kién san xuat rau an toan.

1.2. Péi v6i don vi thu mua thuc phdm dé cung cép: Co day du tu cach phap
nhan dang ky kinh doanh dugc phép kinh doanh linh vuc vé thuc pham dang cung
cap, C6 hop dong mua ban thuc pham vé&i nha san xut, co s& g1et mo; c6 ban cam
ket dam bao v€ sinh ATTP; G1ay chimg nhan co s& da diéu kién vé sinh ATTP; Yéu
ciu cac nha san xuét, co s& giét md phai co glay to hop 1€ nhu muc 1

1.3. Déi véi cac ho gia dinh truc tiép san xut tai cac huyén ngoai thanh: Co
cam két véi truong mam non va duge ching nhéan cia chinh quyén dia phuong viéc
cung ung san pham dam bao an toan.

- Lwu y: Trong hop ddng voi co s¢ GDMN can c6 bang tbng hop cac loai thuc
phdm don vi cung Ung cho co s¢ GDMN, ban cam két chat luong. Yéu cau cic co s
GDMN thuodng xuyén kiém tra chét luong, don gia thuc pham va chi hop d6ng mua
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stra cho tré vai toi da 02 hang sita uy tin trén thi truong, san phim bao bi nhan mac
du thong tin theo qui dinh.

2. Pam bio chit lwgng bira an:

- Pam bao mrc an toi thiéu 12.000d/tré/ngay.

- Thyc don: Nghiém tuc thuc hién thuc don riéng cua timg lra tudi nha tré,
mau gido. Chu trong ché bién, phdi hop mon @n hop ly, tang cudng rau xanh cho tre.
Céc don vi c6 thoa thuan voi PHHS bo sung dinh dudng cho tré bang sita, can quan
ly minh bach, 56 luong bira/ tudn, chat luong va thdi gian cho tré udng sita phu hop.
Cac don vi tién an thip, can tang cudng sur dung cac thuc pham giau dinh dudng, san
c6 & dia phuong, gia thanh khong cao dé dam bao chit lugng bita an cho tré.

- Ty 1€ dinh dudng duy tri & muc: P:14-16%; L: 24-26%; G: 60-62% (d6i véi
tré nha tré, lugng L ¢6 thé tir 26- 30%). Cac don vi ndi thanh, trudong diém quén,
huyén thi xa céan tinh thém ty 1&¢ Ca, Bl trong thuc don bita &n cua tré va can déi kip
thoi (Nhu cau Ca déi vai tré 1- 3tu01 350mg/ ngay/tré; MG 4- 6 tu01 420mg/
ngay/tré; Nhu cau Bldm véi tré 1-3 tudi: 0.41 mg/ ngay/tré; MG 4-6 tudi: 0.52mg/
ngay/tré) tai truong mam non.

- DPam bao nudc udng cho tré du, vé sinh va phu hop vdi thoi tiét. Cac co so
GDMN su dung nudc tinh khiét can yéu cau cac don vi cung cap nudc co xét nghiém
mau nude dinh ki theo quy dinh( Quy chuén k¥ thuat quoc gia vé chét lugng nudce an,
ubng theo Thong tu s6 34/2010/TT- BYT ngay 02 thang 6 nim 2010 cua Bd y té).
Duing cdy nudc néng phai dam bao nhiét 6 nude an toan va hudng dan tré st dung.

3. Thuwc hién nguyén tic quan ly nudi du’cmg

- Can dam bao thue hién ding qui dinh vé ho so, qui trinh, nguyén tac quan ly
nudi dudng. Nghiém cdm vi pham khéu phan an cia tré dudi moi hinh thirc. Thuc
hién nghiém tic viéc cong khai thuc don, thuc pham, don gid hang ngay (ké ca cac
khu, diém 1¢). Nhimmg don vi co bép in & diém 1é cach xa 3km trd 1én, truong khu
(khéi) chiu trach nhiém giao nhan thue pham hang ngay thay chirc néng cua ké toan.

- Cac don vi st dung phan mém quan ly nudi dudng can mo du theo mau cac
loai s6 sach nudi dudng theo quy dinh, moi ngay in riéng 1 trang, c6 chit ky cac thanh
phan day du va cudi thang dong thanh quyen c6 du dau giap lai.

- Phai hoan thién chimg tur tién an cua tré hang ngay, thanh quyét toan tién an
cia tré ¢6 thé theo tudn hodc theo thang. Cudi thang quyet toan tién an trong thang.

- Thu va thanh toan: Tét ca céc khoan thu déu phai dugc cong khai téi 100%
can bd, gido vién, nhén vién trong trudng va cha me hoc sinh.

Cac khoan thu cua truong déu phai vao so6 thu, cé bién lai theo quy dinh. Sau
moi ngay thu, thanh toan vao s6 Nhat ky thu va ban giao, ¢6 du chir ky theo ding
nguyén tac. Thanh toan dut diém véi phu huynh theo nam hoc, lam béo cdo cac
khoan tién tdn, chuyén vao nim hoc sau theo quy dinh.

- Giao nhan thwe pham hang ngay :

Ban giam hi¢u: Phan cong ca truc dé cung nhén thuc pham va ky xac nhan,
dam bao tbi thleu da 3 thanh phan khi giao nhén thuc pham( Ngum giao thuc pham,
ngudi truc tiép nau va thanh phin khéc: Ban giam hiéu, GV, ké toan, thanh tra...)

Nguoi giao hang : Ky ban giao sé luong thuc pham giao cho trudng .



Nguwoi truc tiélo ndu bép: Nhan thuc phém, ghi ding sb luong, chit lugng thuc
pham thuc té, thoi gian va ky xé4c nhén vao sb giao nhan thuc pham. Sb giao nhan
thuc phédm do t6 bép quan 1y .

Gido vién mam non: Ban gidm hiéu phan cong luan phién, hang ngay kiém tra,
giam sét viéc giao nhén thuc pham va dinh lugng khau phan #n cua tré, ky xac nhén
tai s6 giao nhan thuc pham.

Thanh tra: Tham gia kiém tra (dot xuit) viéc giao nhén thuc phim va khéu
phén an'cho tré, ky xac nhan két qua kiém tra.

Ké todn : Tham gia giao nhén thuc phim hang ngay va ky xac nhan

Quan ly kho: Hang ngay xut thuc pham tir kho phai c6 phiéu xuét kho. Nhap
luong thuc, thuc pham du trir trong kho phai phu hop véi thoi gian bao quan cho
phép @2 tranh thuc pham dé lau khong dam bao chat luong.

Tha kho chiu trach nhiém quan ly thuc pham trong kho, phai c6 s6 theo ddi
xuét, nhap kho, phiéu xuit kho hang ngay, ghi rd tén, loai thuc pham, gid thuc pham,
t3n kho, cudi thang kidm ké hang kho. Thu kho chi duoc xuat kho khi c6 phiéu Xuat
c6 ki duyét ctia Ban giam hiéu, ké toan.

- Ché bién thwe pham va chia in: Ché bién dang thuc don, dung k¥ thut,
dam bao vé sinh an toan thuc phim, du dinh lugng theo xuét 3n hang ngay cua tré.
Khong dé thira, thiéu qué 3 xuat an/ ngay/ co s6 GDMN. Péi voi co s¢ mam non ¢d
s6 luong tré dn béan tra trén 500 xuit in, khong dé thira, thiéu qua 5 xuét dn/ ngay
(cong don khong qué 5 xuét an/tuan/ thang). Thuc pham thira trong ngay khong dé
lwu tai co s GDMN. Pinh lwong thitc an chin cia timg 16p can thé hién 15 tai bang,
trong sb giao nhan véi 16p va co chir ky cia gido vién.

- Luu nghiém thirc dn: Du 24h, dugc bao quan trong ta lanh. Co sd luu nghiém
ghi ngay, gio luu nghiém, tén va chir ky cta ngudi luu nghiém.

_ T6 chitc &n trua cho can bo, gido vién, nhan vién: Thuc don cua CB, GV,
NV khéng trung thuc don cua tre, co du s6 sach quan ly an cong khai, minh bach,
thanh quyét toan vao cubi thang. Thuc phim luu kho phai bao quan riéng. Khong aé
gido vién an trua tai 16p hoc, cin bd tri thoi gian an trua ludn phién phu hop va dam
bao tbt viée quan ly tré trén 16p theo quy dinh.

B. CONG TAC GIAO DUC:

I. Chi dao thue hién chwong trinh giao duc mam non:

- Thoi gian thuc hién chuong trinh: 35 tuan tir ngdy 06/9/2016 dén ngay
09/9/2016 rén né nép cho tré, bit dau thuc hién chuong trinh tir ngay 12/9/2016, hoan
thanh chuong trinh vao ngay 19/5/2017.

- Céc co s GDMN cong lap va ngoai cong lap thuc hi¢n Chuong trinh GDMN
do B GD&DPT ban hanh. Céc trudng mam non chét lugng cao, thi diém chat lugng
cao thuc hién chuong trinh gido duc da duge Giam déc S& GD&PT phé duyét.

- Phong GD & DT cin kiém sodt, bdo céo viéc thuc hién phuong phap
Montessori cung céc didu kién dam bao tai cac co s GDMN, dic biét cac co SO
ngoai cong 1ap, nhom, 16p doc 1ap tu thuc. )

- Khuyén khich cac co s& GDMN dau tu cac dd dung gido cu va trang thiet bl
hién dai tiép can phuong phéap giang day tién tién nham thuc hién hiéu qua chuong
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trinh GDMN. Lua chon, cung cap du céc tai liéu tham khao hudng dan thuc hién
chuong trinh cho CBQL, g1ao vién mam non. Tuyét dbi khong sir dung tai liéu, an
pham c6 tinh chét quang cdo trong san pham dung cho tré.

1. Xdy dung ké hoach gido duc ciia nha truong:

- Nam hoc 2016-2017, cac co s¢ GDMN thuc hién viée 1ap Ké hoach gido duc
theo tai liéu “ Tap huin xay dung ké hoach gido duc trong cac co s¢ GDMN” do So
GD & DT ban hanh nam 2016, trong chuong trinh bdi dudng gido vién céc quén,
huyén, thi x4 nganh GD & DT nam 2016.

- Thuc hién ngh1em tic Chi thi sb: 2325/ CT- BGDDT ngay 28/6/2013 cua Bd
truéng B GDDT vé viéc chén chinh tinh trang hoc truge chwong trinh 16p 1. Cac co
s& GDMN trén dia ban Thanh ph6 tuyét doi khong td chirc huéng dan tré t6 chi, viét
chit, khéng day trudc chuong trinh 16p 1 cho tré mam non.

2.Thwc hién theo doi, danh gid tré:

- S& GD & DT sé ban hanh van ban Huéng din danh gia tré méam non thuc
hién tr nam hoc 2016-2017, thay thé coéng vin 4242/SGD&DT-GDMN ngay
29/3/2010 vé viéc huéng dan danh gi4 tré va thuc hién chuong trinh GDMN.

IL Chi dao thue hién cac hoat dong khac:

Céc co s& GDMN chi té chiic hoat dong ngay tha bay va t6 chirc cac 16p hoc
ngoai khoa khi co s6 GDMN c¢6 du cac diéu kién t6 chuc theo qu1 dinh ( c6 phong
hoat dong rleng ngoai 16p hoc..) va co su thong nhat, thoa thuan véi cha me hoc sinh.

1. Té chire hoat djng ngay thir bay:

Khéng khuyén khich t6 chirc hoat dong ngay thir bay. Cac co s¢ GDMN thuc
hién can dam bao cong khai, minh bach ve tai chinh; Phén cong CBQL, GV, nhéan
vién phu hop, diing qui dinh; Quan tdm cham soc, nudi dudng, t6 chirc cac hoat dong
on luyén, vui choi, dam bao an toan cho tre.

2. Té chikc cdc I6p hoc ngoai khéa:

- Hiéu truong nha truong chiu trach nhiém vé chit lugng hoat dong ngoai
khoéa. Luu day du hd so vé hoat dong ngoai khéa, cic cin cu phap ly va hd so gido
vién, chuong trinh, tai liéu, gigo trinh, gido an, cam két két qua dau ra trong chuo'ng
trinh (chu trong cac hinh thire, n6i dung dé kiém tra, khao sat viéc thuc hién cam két).
Téang cuong hinh thirc hoat dong mdéi ngoai 16p hoc, nhim rén luyén cho tré manh
dan, tu tin, nang dong trong cac hoat dong. Chu trong bdi dudng, phat trién ning
khiéu cho ca nhan tré.

- béi V01 hoat dong t6 chirc cho tré lam quen ngoai ngit: Thuc hién nghiém tic
céng vin sé 6083/ SGD&PT- GDTrH- GDTH-GDMN ngay 26/6/2015 vé viéc
huéng dan qui trinh thdm dinh chuong trinh 1am quen ngoai nglr va day bd trg ngoai
ngir trong cac trudng pho thong tai Ha N6i va cong van so6 3034/SGD&DT-GDTrH
trién khai cong tac day bd trg, 1am quen NN trong cdc nha trudng ndm hoc 2016-2017
cua S¢ GD&DT Ha Noi. Céc truong mam non chi dugc lién két t6 chirc cho tré mau
gido ( khéng duoc té chitc cho tré nha tré ) 1am quen tiéng Anh véi cac Trung tAm
ngoai ngu c6 du 02 gidy phép: Gidy phép dang ky hoat dong cua Trung tam ngoai
nglt va van ban phé duyét Chuong trinh thi diém t6 chic cho tré mau giao lam quen
tiéng Anh do S& GD & BT thdm dinh. Kiém tra, khao sat cam két chit luong thuc
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hién cua Trung tdm voi ty 1€ 80% tré dat muc tiéu, két qua mong doi cudi moi do
tudi, su ung hd hai long cua PHHS.

- Té chire cac hoat dong ngoai khoa khong duge anh hudng dén thoi gian thuc
hién chuong trinh ciia B GD & DT quy dinh. Moi tré tham gia hoc khong qua hai
hoat dong ngoai khoa.

- Thuc hién nghiém tic cong tac thong tin, bdo céo voi cac cip quan ly.

44 CONG TAC THANH TRA, KIEM TRA:

Trién khai thuc hién cong tac thanh tra theo van ban Hudng dan nhiém vu céng
tac thanh tra cia B GD & DT, S¢ GD & DT.

- Cht trong cong tac tu kiém tra: Kiém tra cong tac ‘quan ly chit luong chim
soc, nudi dudng, gido duc tré, cac didu kién co s& vat chét, trang thiét bi, doi ngi;
Kiém tra céc hoat dong ngoai khoa, cho tré lam quen tiéng Anh; Viéc phd bién, thuc
hién va luu gitr cac van ban quy pham phép ludt, vin ban chi dao cua nganh.

- Cac phong GD & DT tang cuong cong tac kiém tra thyuc hién Hudng din
nhiém vu GDMN va Huéng dan thuc hién qu1 ché chuyén mon. Yéu cau cac co sO
GDMN béo cdo cac khoan thu theo qui dinh va thu thoa thuan véi PHHS. D01 Vo1 céc
nhém, 16p doc 1ap tu thuc, ting cuong kiém tra chét luong hoat dong sau cap phép.

- Céc td chirc, c4 nhan hoan toan chiu trach nhiém trudce phap luat khi khong
tuan thu cac qui dinh cua phap luat, cua nganh.

D. THU'C HIEN BAO CAO PAU NAM:

- Phong Gido duc va Pao tao quan, huyén, thi x4, truong MN truc thugc So
bao cao cac ndi dung sau:

+ Danh sach truong diém, 16p diém vé chuyén dé&, mé hinh phong chéng SDD
nam hoc 2016- 2017.

+ Danh sach xép loai truomg MN nam hoc 2015-2016 ( Tét, Khd, TB, Yéu; Ly
do co ban xep loai ), xin gui d/c chuyén vién phu trach dia ban.

+ Biéu théng ké cac co s& GDMN trén dia ban thuc hién t6 chtrc lam quen
tiéng Anh; Montessori; Hop dong thuc pham

- Thoi gian gui vé phong Gido duc médm non S& GD & DT: 30/9/2016 theo dia
chi Email phong glao duc mam non: gdmamnon@hanoiedu.vn

E. PHAN CONG PIA BAN: ( Phu luc dinh kém )

pé nghi cac phong GD &DPT _quan, huyén, thi xa trién khai Huéng dan thuc
hién qui ché chuyén mon cép hoc mam non nam hoc 2016-2017 dén 100% céc co sO
GDMN cong lap va ngoai cong lap trén dia ban ./.

TL. GIAM bOC
Noi nhan:
- Nhu trén;
- D/c Giam dbc (dé b/céo);
- Trudng Cao ding SPTW;
- Luu VT, MN.

Hoang Thanh Huong



PHAN CONG PIA BAN

( Kem theo Hudng ddn s6:535¥/ SGD & DT - GDMN ngay #/ 9/ 2016 cua So GD&DT Ha Noi
Huéng dan thuc hién quy ché chuyén mén Cap hoc mam non nam hoc 2016- 2017

T 5 Dia ban
A Dia ban tryc tiép Dia ban phu trich
_ Truc thude Céu Gidy, Thanh Tri,
1 | Hoang Thanh Huong Thanh Oai, Phic Th(),.a
bong Anh, Nam Tur Li€ém
Hai Ba Trung
Tay Ho, Bic Tir Liém Long Bién, Hoang Mai
2 | Nguy?n Thj Hao Quoc Oai, Chuong My Dan Phugng, Son Tay
M¢é Linh, Thach That
Thuong Tin
Déng Da, Séc Son Ba Dinh, Thanh Xuén
3 | binh Thi Bich Thuay M3 Puc, Ung Hoa Ha Dbong, Hoai Dic
Phi Xuyén, Gia Lam
Ba Pinh, Gia Lam
4 | D3 Thi Mai Phuong | Lbach That, PhucTho
Cau Giay, Xa ban
Hoang Mai, Ha Dong
5 |'Trda¥ Tan ban Phugng, Thanh Oai
Pha Xuyén, Linh Pam
Thanh Xuan, Long Bién
6 Nguyén Hoai Huong Thanh Tri, Mé Linh
Doéng Anh
HBT, Nam Tu Liém
7 | Pinh Thi Binh Hoai Dirc, Thuong Tin
Son Tay
8 Nguy'é'n Thu Glang Hoan Klém, Ba Vi




